{;lé} Puce ESMERALDAS UNIDAD DE EDUCACION CONTINUA

CURSO GRATUITO

MODALIDAD PRESENCIAL

i INSCRIPCIONES CERTIFICACION 30 HORAS ACADEMICAS
INICIA 10 DE AGOSTO DE 2021

ABIERTAS! FINALIZA 26 DE AGOSTO DE 2021

Mas informacion:

educacion.continua@pucese.edu.ec DE} Z ?&g
f/,

WhatsApp 0988676164 (9:00 a 17:00) H =¥
""sﬁﬁ’

https://cfc.pucese.edu.ec/



—~— _”\‘?"' '_.-'.

W ey
™ -

PRESENTACION

El presente curso tiene como objetivo otorgar a los participantes los
conocimientos para el uso de herramientas de la hoja de Calculo de Microsoft
Excel, aplicando correctamente las formulas matematicas, funciones y gréaficos,
en el manejo de la informacion, administracion de tablas y tareas del programa

para su aplicacion en entornos laborales y académicos.

Lograra aplicar formatos condicionales de celdas, utilizando diversas opciones,

barras, iconos, entre otros.

La Unidad de Educacion Continua entrega
certificados para todos sus cursos y programas

CERTIFICACION | ofertados
Y APROBAC|ON Los certificados son emitidos por la Pontificia

Universidad Catdélica del Ecuador Sede
Esmeraldas.



PARA SEGUIR ESTE CURSO:

ESTA DIRIGIDO A

e Personal administrativo
PUCE - ESMERALDAS.

REQUISITOS DE INGRESO

v' Acceso a internet.
v Proceso de inscripcion 'y

confirmacion del pago del curso.
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EVALUACION

®

v Para aprobar el curso el
participante debera cumplir con
los parametros de evaluacion.
Se requiere el 80% de

MODALIDAD

En el horario establecido, los
estudiantes tendran clases en vivo.
Las clases se desarrollaran de forma
participativa y dinamica.

asistencia.
v Inicio de clases: 10 de agosto de 2021
v Finaliza: 26 de agosto de 2021
v Inscripciones hasta el 5 de agosto de 2021
HORARIO P g
v Horario: lunes, martes, miércoles y jueves de 17:00 a 19:00
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ESTRUCTURA DEL CURSO

e UNIDAD 1: FUNCIONES Y FORMULAS AVANZADAS
Proteger un libro en Excel
Formato condicional, validacion, formularios
Trabajar con férmulas — Calculo con funciones
Asistenta para funciones y macros
Gréficos en Excel
Ordenar, Filtros, Agrupar, Subtotales
Antigledad de fechas

e UNIDAD 2: BASE DE DATOS
Tablas y segmentacion de bases de datos
Formulario de base de datos
Agrupar y desagrupar registros
Filtros avanzados
Consolidacion de datos

e UNIDAD 3: TABLAS DINAMICAS
Creacion de tablas dinamicas
Asistente para tabla dindmica
Campos de datos
Ordenar y formatear tablas dinamicas

FACILITADOR (A)

MGT. JOSE AUGUSTO MORILLO BRAVO

Magister en Auditoria y Finanzas. Ingeniero Comercial con mencion en Contabilidad y
Auditoria. Contador Publico Autorizado. Experiencia laboral Auditor Interno, Subgerente
de Contabilidad, Senior de Consultoria. Certificacion como Auditor y como Perito
Auditor.

|[j@ﬁ] Pago en ventanilla de recaudacion PUCESE También puede hacer los pagos con
. . . su tarjeta de crédito preferida
Transferencia o deposito a la cuenta de la Universidad

F ORM AS (Banco Pichincha) VISA ,,,:,?m
DE PAGO -

NOMBRE: PUCESE RUC: 0891702744001 é @
Banco Pichincha, N° Cuenta
3170623204 Cuenta Corriente
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